
MODELLO EUROPEO PER IL 

CURRICULUM VITAE 

INFORMAZIONI PERSONALI 
Nome I Cognome Gloria Laudati 

Indirizzo  
Telefono  celi. 335/1708769

Fax -------

E-mail glaudati@ares118.it 
Nazionalità Italiana 

Data di nascita 25/06/1965 
ESPERIENZA LAVORATIVA 

Date (da-a) Dal 16/05/2018 a tutt'oggi, impiegata con contratto a tempo pieno ed 
indeterminato presso 

Nome dell'Azienda e Città l'Azienda Regionale Emergenza Sanitaria 118 - ARES 118 
Via Portuense n. 240 - Roma 

Tipo di Società/settore di attività Emergenza sanitaria 

Posizione lavorativa 
Qualifica: 
- Collaboratore Amministrativo Professionale - cat. DE>

Principali mansioni e responsabilità 
Assegnazioni: 
- dal 16/05/2018 al 30/11/2021 assegnata e/o UOC lnformation and ,. 

I 

Communication Technology 

PRINCIPALI ATTIVITA' e RESPONSABILITA' 

• Attività generica/segretariale di supporto per il personale della
UO (Dirigenza e Comparto)

Scarico e smistamento posta da Unica al personale afferente alla UO 
Gestione protocollazione in entrata ed in uscita 
Gstione ferie e congedi 
Gestione casella pec 
Gestione tabulati delle presenze 
Gestione ordini di magazzino 
Predisposizione lettere a richiesta della Dirigenza e/o in autonomia 
Procedure di richieste rimborsi per spese sostenute dal personale della 
uo 

• Monitoraggio Contratti in essere (scadenze, integrazioni)
• Attività istruttoria per nuovi Contratti
• Stesura delibere
• Predisposizione Contratti e Ordini AREAS
• Verifica della corrispondenza Fatture/Ordini emessi
• Acquisizione NN.00. Tecnici/5.A.L. ai fini liquidatori
• Ricevimenti di magazzino e Liquidazione fatture
• Cespiti
• Interfaccia Fornitori per questioni legate ad

Ordini/Fatturazioni/Liquidazioni
























